
                                                             

 

                                                                                                         ¿Entras al correo de Ganon desde Webmail? 

                                                    ¡Al responder un correo, has que sea más fácil de leer! 

 

 

 

Cuando respondes a un correo desde webmail, el cursor para comenzar a escribir se posiciona 

el final del correo por lo que el destinatario leerá tu mensaje solo si recorre todo el contenido 

del correo. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Has que tu mensaje aparezca al inicio del correo. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Para cambiar esto y que tu mensaje aparezca 

al inicio del correo debes de entrar en 

configuraciones. 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

                          

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

En el menú que se despliega del lado derecho, 

se encuentra la opción “Al responder” 

seleccionando la opción que se muestra al 

frente “comenzar mensaje nuevo debajo del 

original”, podemos cambiar esta opción. 

Selecciona la opción “Composición de 

Mensajes”  

Si marcamos la opción de “comenzar mensaje 

nuevo encima del original”, cuando 

contestemos un correo electrónico, nuestro 

mensaje se mostrará al inicio del cuerpo del 

correo anterior.  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                                           

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Realizando este cambio, al responder un correo electrónico, comenzaras a escribir en la 

parte superior. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Recuerda si tienes algún problema o duda avisar a sistemas. 

Puedes consultar esta información en: https://intranet528.wixsite.com/ganon/tips-sistemas 

Guardamos los cambios dando clic el botón 

“Guardar” al fondo del menú.  

Para regresar a la bandeja de entrada solo 

debemos dar clic a la opción de “Correo”. 


